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 معلومات عامة 
 

 
 

 

 

 لمؤسسة أو شركة معينة بناءً على أسباب أو ظروف صعبة تستدعي ذلكتهدف هذه الخدمة إلى النظر في إنهاء عقود العمل 
 

 
 

 

 المجموعة الرئيسية للخدمات

MOL-001 خدمات النقابات 

 

 الاقتصاد والأعمال التصنيف القطاعي للخدمة

 خدمة مركزية مكان تقديم الخدمة

 خدمة فرعية هيكلية الخدمة

 خدمة اجرائية نوع الخدمة

 خدمة عمودية تصنيف الخدمة
 
 

 

 

 
 

 فئة المتعاملين
 
 

 

 

 الفئة الفرعية الفئة الرئيسية #

 أعمال 1
 جمعيات تعاونية

 شركات
 

 

 
 

 قنوات الخدمة
 

 

 

 

 معلومات القناة اسم القناة التصنيف  #

1 

 قناة توصيل الخدمة - 

 قناة تقديم طلب الخدمة - 

 

 وزارة العمل -مركز خدمة المواطن 

 https://moi.gov.jo: الموقع الالكتروني - 

 

 065855072: فاكس  - 

 062221341: رقم الهاتف - 

062221020 

 info@mol.gov.jo: البريد الالكتروني - 

 (  3:30-8:30)  -الخميس -الاحد: اوقات العمل - 
 

 

 

 

 الخدمةرسوم 
 
 

 

 

 طرق الدفع (دينار ) القيمة  الوصف بند الرسوم #

1 
 ً إنهااااء أو تعليق عقود  /مكاااانياااا

 العمل 

يتم تقديم الخدمة بالحضااور الشااخصاااي 

 لمديرية علاقات العمل
  لا يوجد

 

 
 

 

https://moi.gov.jo/
https://moi.gov.jo/
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 الشروط العامة
 

 
 

 

 الوصف #

 وجود ما يثبت مرور الشركة بظروف اقتصادية أو فنية صعبة، أو استبدال نظام إنتاج بنظام اخر أو ما يستدعي التوقف عن العمل نهائياً  1
 

 

 
 

 الوثائق المطلوبة
 
 

 

 
 

 

 الوثائق المشتركة
 

 

 لا يوجد
 

 
 

 

 

 

 الوثائق الاضافية لفئة  أعمال
 

 

 الشروط الوصف شكل الوثيقة الاسم فئة المتعاملين #
مصدر 

 الوثيقة

1 

 أعمال

كتاااب طلااب إنهاااء أو تعليق 

 عقود العمل 

ورقاااااااااااااااااي 

 أصلية

كتااب موج  لمعاالي الوزير 

يحدد حاجة المؤسااسااة بءنهاء 

 تعليق عقود عمل أو

أن يكون الكتاب موقع حسب 

الأصااااااول ومصااااااادق على 

 ً  صحة التوقيع بنكيا

متلقي 

 الخدمة

 كتاب مراقب الشركات  2

ورقاااااااااااااااااي 

صورة طبق 

 الأصل

كتاااب صااااااااادر عن مراقاب 

الشااااااركات بشاااااا ن تصاااااافية 

 الشركة المعنية

يقدم في حال تصفية الشركة 

على أن يتضمن أسماء لجنة 

المتعلق التصااااااافية وقرارها 

أو /بااااالتوقف عن العماااال و

 إنهاء أو تعليق العقود

دائرة 

مراقبة 

 الشركات

 سجل تجاري  3

ورقاااااااااااااااااي 

صورة طبق 

 الأصل

 أن يكون ساري المفعول 

وزارة 

الصناعة 

والتجارة 

 والتموين

 البيانات المالية للشركة  4
ورقاااااااااااااااااي 

 صورة

تقارير مالية تبين المعلومات 

 المحاسبية للشركة

سااااانة مالية  لآخريتم تقديمها 

من بداية السااااانة )و للمرحلة 

الماااليااة ل ااايااة تاااريخ تقااديم 

 الشركة/للمؤسسة( الطلب

متلقي 

 الخدمة

 شهادة المفوضين بالتوقيع  5

ورقاااااااااااااااااي 

صورة طبق 

 الأصل

شهادة تبين أسماء المفوضين 

 بالتوقيع عن الشركة
 لا يوجد

وزارة 

الصناعة 

والتجارة 

 والتموين

 كشف عام  6
ورقاااااااااااااااااي 

 صورة

كشاااااااف يتضااااااامن أساااااااماء 

جمياااااع العااااااملين بالشاااااركة 

، الاساااااااااااام)ومعلومااااااااااااتهم 

الجنسااااية، الوظيفااااة، تاااااريخ 

التعيااااااين، الراتااااااب، ناااااااوع 

العقاااااااد، تااااااااريخ المااااااايلاد، 

المؤهاااااال العلمااااااي، الحالااااااة 

والاااااااااااااارقم  الاجتماعيااااااااااااااة

 (الوطني

أن يااكااون مااخااتااوم بااخااتاام 

 الشركة

متلقي 

 الخدمة

 كشف خاص  7
ورقاااااااااااااااااي 

 صورة

كشاااااااف با سااااااامااء العااملين 

الاامااراد إنااهاااااء أو تااعاالاايااق 

، الاسم)عقودهم ومعلوماتهم 

تاريخ  فة،  ية، الوظي الجنسااااااا

التعيين، الراتب، نوع العقد، 

تاااااريااخ الاامااياالاد، الاامااؤهاااال 

 الاجتماااعيااةالعلمي، الحااالااة 

 (والرقم الوطني

أن يااكااون مااخااتااوم بااخااتاام 

 الشركة

متلقي 

 الخدمة
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 وثائق معززة للطلب  8
ورقاااااااااااااااااي 

 صورة

وثاااياااقااااة أو وثااااائاااق تااابااايااان 

الإجراءات التي اتخااااذتهااااا 

المؤساااااااساااااااااة للتخفيف من 

الأعباء المادية التي تمر فيها 

المؤساااساااة أو الشاااركة  ير 

هاء خدمات العمال أو أي  إن

اجراءات اتخذتها لتصااااويب 

الأوضااااااااع واحتواء العمال 

في فروع المؤساااااااساااااااااة أو 

 الشركة الأخرى إن وجدت

 لا يوجد
متلقي 

 الخدمة

 قرار مجلس الإدارة  9
ورقاااااااااااااااااي 

 صورة

وثيقاااة تبين قرارات مجلس 

 إدارة الشركة

أن ياااوضااااااااا  مضاااااااااماااون 

الترتيبااات المقترحااة وماادى 

لإنهاء )ت ثيرها على العمال 

 (أو تعليق العقود

متلقي 

 الخدمة

 تفويض قانوني  10

ورقاااااااااااااااااي 

صورة طبق 

 الأصل

لي أو  كي، عااااد ن ب فويض  ت

مفوض ساااااااجاال تجاااري يتم 

شااااااخ  بِموجب  الطلب من 

مااا أن يقوم بعماال شاااااااخ  

آخر، والتصااااااارف بدلاً عن  

في التعاامال مع شااااااايء ماا، 

ساااااواءً أكان شاااااخصاااااياً، أو 

 ً  إدارياً، أو ماليا

يتم تقااديم احاادى التفاااويض 

القانونية للساااااااير بءجراءات 

 الخدمة

متلقي 

 الخدمة

 

 
 

 

 مخرجات الخدمة
 

 

 
 

 مدة الصلاحية الشروط الوصف شكل الوثيقة الاسم #

1 
كتاااب قرار إنهاااء أو تعليق 

 عقود العمل 
 وثيقة -ورقي 

كتاب يتضااامن قرار صاااادر 

عن وزير العماال بااالموافقااة 

أو الرفض على طلاب إنهااء 

 أو تعليق عقود العمل

 لا يوجد لا يوجد

 

 
 

 

 شركاء الخدمة
 

 

 

 

 لا يوجد
 
 

 

 

 باقة الخدمات
 

 
 

 

 لا يوجد
 

 

 
 

 التشريعات الناظمة للخدمة
 
 

 

 

 سنة الاصدار الاسم الرقم #

 1996 قانون العمل الأردني وتعديلات  1996/8 1
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 اجراءات الحصول على الخدمة
 

 

 
 

 

 

 ً  إنهاء أو تعليق عقود العمل  /مكانيا
 
 

 يتم تقديم الخدمة بالحضور الشخصي لمديرية علاقات العمل
 

 

 

 

 (أيام)يوم  22 وقت انجاز الخدمة
 
 

 العملية المرتبطة المدخلات الوصف الخطوة #

1 

تقديم كتاب رسااااااامي بطلب إنهاء أو 

لوثااااائق  عماااال مع ا تعليق عقود ال

 المطلوبة

يقااااااااااوم متلقااااااااااي الخدمااااااااااة بالحضااااااااااور 

لمديرياااااة علاقاااااات العمااااال وتقاااااديم طلاااااب 

أو تعليااااااق عقااااااود العماااااال  لإنهاااااااءخطااااااي 

 والوثائق المطلوبة

يق أو  - ل ع ت طلااااب 

انهااااء عقود العمااال 

  والوثائق المطلوبة 

 

 تدقيق الطلب -

 

2 
اسااااااتلام كتاب القرار الصااااااادر عن 

 وزير العمل بش ن الطلب المقدم

كتااااااااب  باساااااااتلاميقاااااااوم متلقاااااااي الخدماااااااة 

القااااااارار الصاااااااادر عااااااان وزيااااااار العمااااااال 

بالموافقاااااااااة أو الااااااااارفض علاااااااااى طلاااااااااب 

كماااااااا . إنهااااااااء أو تعلياااااااق عقاااااااود العمااااااال

يمكاااااان للمتضاااااارر ماااااان القاااااارار الطعاااااان 

أياااااام مااااان تااااااريخ تبلي ااااا   10فيااااا  خااااالال 

 القرار

 

 

 

 

 

 
 


